TUTORIAL

La deschiderea programului Contab SQL, utilizaterde pe ecran o fereastra in care apar campurile:
e Nume utilizator =

 Parola
¢ Firma Conectare la server

Nume utilizator |conTap

Parola |

Firma |ExEmPLU

Conectare ' Abandan

" Repara hazele de date.

La prima deschidere, programul foloseste utiliaatemplicit Contab, fara a fi necesara o paroldisna
implicita Exemplu. Apasand butonul Conectare, diaasta fereastra, utilizatorul este introdus irg@m si
poate selecta unul din meniurile principale, a@sah partea superioara a ecranul@didministrare,
Contabilitate, Gestiune, Mijloace Fixe, Salarii, Catracte, Diverse, Ajutor.

Selectati menilddministrare si veti vedea componentele sale:
- Date societate

- Societati Administrare Contabilitate Gestiune
- Schimbare luna Date societate
- Schimbare utilizator sau societate Socistati
- Curs valutar Schimbare luna
- Conectare la serverul COMETA Schimbare utilizator sau societate
- Configurare conexiune internet Curs valutar
- Cumparare program Zonectare la serverul COMETA
- Despre Contab SQL Zonfigurare conexiune internet
- lesire Cumparare program
Cespre Contab SQL .
lesire AL T+F4

S .
Daca utilizati pentru prima data programul Cont&}l.S$au doriti sa incepeti activitatea de evidemtatabila
pentru o noua societate, trebuie sa definiti mediullucru parcurgand o procedura cu 6 pasi.

Pasul I Definiti societatea pentru care veti procesaldatontabile.

Deschideti meniuBocietati, apasati butonuAdauga, aflat in partea de jos a ecranului si puteti
introduce numele logic (scurt) al societatii, caomtine numai litere A-Z si cifre 0-9 (nu se potraduce
spatii in numele scurt, folositi caracterul “ ”).uMele complet al societatii NU se introduce in atza
sectiune de lucru.

Ex: SC Ariana Plant S.R.L. se va introd#agana sauPlant sauAPL.

In acelasi mod, in aceasta sectiune, se pot defininumar nelimitat de societati pentru care se face
prelucrarea datelor contabile.

Pasul 2 Selectati firma, utilizatorul si luna de inceparactivitatii.
Pentru aceasta deschideti meiohimbare utilizator sau societatesi in campul Firma alegeti



societatedriana in loc de societatea Exemplu, care a aparut iniphpoi apasati butonuConectare.La
prima accesare a societatii programul va solictaducerea lunii de la care se incepe culegeredoda

Tot aici se poate schimba si utilizatorul (dacas&ximai multi utilizatori care folosesc programdg
alege utilizatorul dorit si societatea dorita Sbiege apasa butonGlonectare

Ex: Daca utilizatorul X lucreaza in societatea &; iutilizatorul Y vrea sa lucreze in societatea B,
atunci in campul utilizator alege Y si in campulria B si apoi apasa butor@@bnectare

Pasul 3 Deschideti meniuDate societatgpentru a modifica / intoduce datele complete atgesatii.

La deschidere, in partea stanga a elriapuista o lista cu urmatoarele campuri: Numeietate,
Adresa, Autorizatie alcool, Cod fiscal, Cont bandaidet, Registrul Comertului. In partea dreapta atisate
campurile: Parametru, Nume, Valoare.

Modificarea/introducerea valorii oricarui camp sed prin pozitionarea pe camp in lista din stanga,
apoi apasand butonModifica, campul Parametru din dreapta devine activ sl ge ot introduce date sau se
poate modifica valoarea campului.

Ex: Pentru societatedriana, la care a fost introdus doar numele scurt iniseeaSocietati aici va
putea fi introdus numele complet; va pozitionatigaenpul Nume Societate, apasati butddaldifica si la
Parametru completatiS.C. Ariana Plant S.R.L

Din meniu iesiti apasand butorekire, aflat in dreapta jos.

Modificare parametrii firma

Date l Filtru
Ir ADR
Cauta:
MNume | Adresa
Adre=a J Farametru |STEFAN CEL MARE NF. 2 .BUCURESTILSEC

Hume Socistate
Autorizatie Alcool
Banca
Cod Fiscal
Cont Bancar
Judetul
Hr. Dosar ITH
Humar Regi=trul Comertului

Modificare parametri firma

Date l Filtru
Cauta: | Mr CONT
- ' Mume |Cont Bancar
e = Parametru [RO55RZBR0100060013179151

Hume Socistate
Autorizatie Alcool
Banca
Cod Fiscal
Cont Bancar
Judetul
Hr. Do=ar ITH
Humar Regi=trul Comertului

Meniul Schimbare lunapermite utilizatorului sa modifice perioada de lucAstfel, daca un utilizator
lucreaza in luna a 5-a si vrea sa se intoarcana & 3-a din diverse motive (ii sunt necesare ursgearte,
unele date etc.), atunci intra in menithimbare luna, modifica campul Luna si/sau Anul si apoi apasa
e DUtONUIMOdIifica
Daca nu doreste sa modifice perioada de lucrzatdrul poate iesi
Luna v din acest meniu apasand butoAbkandon

Anul |zn11 v|

Modific |

Ahandon |




Meniul urmatorCurs valutar permite adaugarea sau modificarea cursurilor viaduta
Incarcarea se face apasand butdkdhuga,care se afla in partea din stanga jos a ecranutiizatorul va
putea completa astfel in partea dreapta sus campData, Valuta si Curs. Dupa introducerea acestor
elemente se apasa butoSallveaza

Daca utilizatorul a introdus un curs gresit, atuseipoate pozitiona pe cursul eronat, apasa butonul
Modifica, corecteaza si apasa butoSalveaza

Incarcarea automatase poate face din Administrare - Configurare comeiinternet - si se bifeaza
casutasa descarce cursul valutar din ziua curemdZeasta functie descarca zilnic cursul valutaac®doriti
descarcarea tututor cursurilor din luna curentasatpéutonulCulegere manuala curs

Prin meniullesire se poate parasi aplicatia.

. o . Administrare e Gestiune  Mijloace fixe
Urmatorul meniu principaContabilitate, Anciar . -
cuprinde urmatoarele submeniuri: Incasari/Plati multi

- Financiar (Casa, banca, CEC) Note contabile

- Incasari/Plati multiple Solduri contabilitate

- Note contabile Calcul - prelucrare date

- Solduri contabilitate Liste

- Calcul — prelucrare date Planul de conturi

- Liste Solduri generale

- Planul de conturi NC de conversie cls 6 - 9

- Solduri generale MNC predefinite

- NC predefinite Incarcare documente scanate

- Incarcare documente scanate Export in decl.100

- Export in declaratiile (300,390,394) Export in decl 300

- Export date in bilant Date societate pt bilant, D330 D394

- Anexe bhilant Export date in declaratia 390

- Registrul de evidenta fiscala Export date in declaratia 394

Export date in bilant
Anexe bilant
Registrul de evidenta fiscala

- Audit — validari contabile.

Audit - validari contabile

Pasul 4 Pentru utilizatorii ale caror societati au avatidtate inainte de implementarea programului @bnt
SQL si au tinut evidenta contabila manual sau ctoajl altor programe de contabilitate, este neeesa
preluarea conturilor si a rulajelor din balantaiilymmecedente. Pentru introducerea acestor codaschideti
meniul Solduri Contabilitate. Apasati butonul Adauga si completati in campudla dreapta elementele
pentru fiecare cont in parte.

Primul camp este campul Cont, in care se introsgweearul contului . Campul cont este format din 3
grupe de cate 4 caractere. Prima grupa este repataale contul sintetic (ex.371 sau 5121). A dgugpa
reprezinta analiticul (01 sau 02). A treia grupdadeseste pentru centre de cost sau sectii.

Important — pentru a defini conturile analitice trebuie da&fmai intai contul sintetic.
Ex: - contul 371.01 poate fi introdus numai dupadest introdus contul sintetic 371.
- se defineste sinteticul 401 — Furnizori, apoi cafguanalitice 401.01 — Furnizori interni si 401.62
Furnizori externi, iar soldul lui 401 va fi formdin suma soldurilor celor doua analitice.

Urmatorul camp, Cod, trebuie completat doar atwasd contul apartine conturilor de avansuri
(409,419,542,...). Se va completa cu codul fistatraei careia ii apartine avansul sau cu marogagatului.

Document si Data document se folosesc pentru @etradnumarul si data documentului de avans.

In campul Tip valuta se introduce valuta folosi&n{pu acest cont — daca este cazul.

Reev: stabileste daca se va face reevaluarealgiolchntului respectiv (daca este cont valuta) la



sfarsitul lunii, permite setarea reevaluarii petc@alosita la conturile de casa-banca sau pe decten la
conturile de terti)

Ct. Reev — cont reevaluare — permite setareaalhgbnt (sintetic sau analitic) decat 765 /665c&®a
nu se doreste utilizarea altui cont lasati campgbmpletat.

In urmatorul camp, Nume, se introduce numele cantul

Ex: contul 401.01 — Furnizori interni

Campurile Cod, Document, Data se completeaza nwlaea se doreste incarcarea componentei
conturilor de avansuri (cu alte cuvinte, pentrucont 409 se introduce Cont: 409, Nume: Furnizohitdei,
Sold Db. 1 ian, Rul. prec.Db. an, Rul.prec.Cr. silgpoi componenta acestuia: 1. Cont:409, Numenads
Document: F123, Data: 30/03/2011,Sold initial: 10D; Cont:409, Nume: Firmal, Document: F555, Data:
12/04/2011, Sold initial: 200; 3. Cont:409, Numé&nta2, Document: 47555, Data: 19/04/2011, Soldahit
290, s.a.m.d.)

Important —Nu este necesara alocarea unui analitic distiecafui furnizor sau client. Acest lucru este facut

- w |
Introducere soldur
Date l Filtru
Cont 401 . | L
Cauta;
= | Cod (F1) |
3-?.8 1 Di_fere&te de pret la =« Docurnent | Data | H
40] EURNIZOR Tip valuta Reev. [1.Hu ~|
408 FURNIZORI FACTURI HES
4111 CLIENTI Ctreey | | |
421 Personal - salarii ds ML |FURNIZORI
4311 Contributia unitatii M |
4312 Contributia personali Lime engieza |
4312 a Contributia perscnali Sald Db 1 ian. | 0.00
4312 b Contributia personaly :
4313 Contributia angajatoz sold Cr. 1 Ian" 0.00
4313 1 Contributias angajator RulprecDb. an | 0.00
4313 2 Contributia angajato
4314 Comtributia angajatil Rul prec.Cr. an | 0.00
4315 Contributis fond acc S Db lian valuta 0.00
4371 Contributia unitatii :
4372 Contributia personalil S .Crian valuta | 0.00
4372 a Contributia personall RU|.DI’€C.DD.\I"|1I_ | 0.00
4372 b Contributia personall Bul prec Cryvit
43713 Fond garantare creant p Prtressins | h:i
4473 TV4 de plata Sold initial | 0.00
4424 TV4 de recupsrat Sold initial vit. | 0.00
4428 TVA deductibila
4427 T, Gilctiba Sold cashflow |1 Ha ~|
44728 TVA neexigihila _ﬂ
Adauna Modifica Sterge | Tip cont BAL
= lesire

automat de program pe baza codului fiscal.

Urmatoarele campuri: Sold debitor 1 ianuarie sidSoeditor 1 ianuarie, preiau din balanta lunii
decembrie a anului precedent soldul contului respesebitor sau creditor.
Important —soldurile conturilor sintetice se introduc, ele NlUnt calculate de program prin insumarea
soldurilor conturilor analitice — am intalnit freent situatia in care suma analiticelor nu este eegal
sinteticul, anomalie generata de introducerea umegistrari contabile direct in sinteticul unuintoce are
analitice. Mecanismul acesta de functionare a cootisintetice si analitice in program trebuie dimteles
de la inceput pentru a evita erorile ulterioare.
Important — In sitiatia in care folositi sintetice de gr. (Ex: 5121,5131,5124, etc) nu este necesara
introducerea soldurilor si pe sinteticul de grEk{512), in caz contrar soldurile acelui cont s& gubla.



Programul permite listarea balantelor care cupaitad sinteticele de gr. | cat si cele de gr. I1)

Urmatoarele campuri, Rulaj precedent debitor daRurecedent creditor, se completeaza cu rulajele
din balanta lunii anterioare.

Campurile Sold debitor 1 ianuarie valuta si Soleddor 1 ianuarie valuta, precum si Rulaje delv#oa
valuta si Rulaje creditoare valuta se completeazsi cele in lei.

Campurile Sold initial, Sold initial valuta se dskesc doar pentru conturile de casa, banca, cec,
avansuri pentru a inregistra soldul de pornireiaiilcurente.

Dupa ce ai introdus un cont, apasa buto8alveaza iar apoi treci la urmatorul cont, urmand
procedura de mai sus.

Consideram acum ca trebuie sa facem un salt laub@mcipal Gestiung urmand a reveni mai tarziu
la celelalte submeniuri di€ontabilitate. De ce facem acest lucru? Pentru ca unele elentntaceste
submeniuri sunt legate de elemente care apar ifum@astiunesi pentru:

Pasul 5: Introducerea stocurilor si a nomenclatorului deemale (materii prime,produse finite,marfuri, efc)
pas la fel de important pentru societati ca somhiicerea soldurilor in contabilitate.
Meniul principalGestiuneare urmatoarele componente:
Mijoacefie  Salari Contracte Diverse  Ajutor - Stocuri:
Nomenclator produse - Nomenclator produse
Furnizori . Definire gestiuni ] Beeggg‘racg‘ra(asgynlestiune
Bonuri consum / transfer Descarcare % gestiune °9
S - Inventar
MNote de predare Iméentar

o , , - Generare bon diferente
Clienti Generare bon diferente inventar inventar

‘Soferi siagenti Liste - Liste

Firme - Furnizori

; - Bonuri de consum

; : - Note de predare
Schimbare cod material - Clienti

Unire coduri materiale - Soferi si agenti

Unire gestiun - Fjrme

Unire conturi materiale - Liste .
Unire conturi gestiuni - Schimbare cod material
Schimbare cod fiscal - Unire coduri materiale

i - Unire gestiuni
‘senimbare marca sofer sau agen - Unire conturi materiale

Schimbarg numar document - Unire conturi gestiuni

Echivalenta soferi 5i agent - Schimbare cod fiscal

Echivalenta firme " - Schimbare marca sofer sau agent
Grila adaos functie zile scadenta ) - Schimbare numar document
Deblocare facturi si bonuri de casa ' o - Echivalenta soferi si agenti

Normenclator centre de cost - Echivalenta firme
Schimbare centru de cost : e - Grila adaos functie zile scadenta

Trarsfer detalii contract firme - Deblocare facturi si bonuri de casa
Generare factura din mai multe avize ) Nomenclator centre de cost
o - Schimbare centru de cost
Mod{f!ca.r__egp;retur|.de vanzare . - Transfer detalii contract firma
Wodificare zile scadenta facturi i . Generare factura din mai multe
avize
- Modificare preturi de vanzare
- Modificare zile scadenta facturi.

List.e




In Nomenclator produsese pot introduce produsele existente in stoculdirgau alte produse noi.
Intrand peNomenclator produsese deschide o fereastra cu butoanele cunoscute.
Introducerea unui produs se face apasand bufwhaliga

Introducere coduri gestiune
Date | Filtru |
Qauta: I Cod (Fq) 209
MNume Actara 25wg 1.5 0
A " o T i TID TWA, 1. Tazare normala j
ctara wg = — .
ictellic S50 ec 11 b buc TV A |24 :"-"«Ctl\fflnact(fl) I_
Adctellic Slec-10ml Gredtate bruta 0.0000 MNeta | 0.0000
Agil 100 ec 11 Vol —
Agrocesn 6.5.5 f1 0.5 1t olrr . 0.0000
Agrocean B f1 0.51t Zod tara crigine
alfametrin 10 ml
alfametrin 100 ml Cod \fa_ma NCE
Aliette B0Wg 20g Stoc initial 000 Intrare 0.00
Altima 500 =cll ; — ; ——
introcol 1 ko lesire oo Final | 0.00
Antracol 1kg Pret vanzare 500 ChHP 0.00
Antracol Y0 wp 20g :
Antzacol 70 vp 500g Cod bare - Stmin 0.00
Antracol 70Wp 15kg Tip valuta Adacs 0.00
Ardei Corno di Toro 10g GrupalFam) -F 1
hzperzoare Naan
Aspersor 5035 Subgrupa (F1)
Aspersor 5035 Cod ambal “:1:,
Aspersor hydra .
atomik 25 ml Mume ambala]
AtoniK Bidon 1L = Buc f ambalaj 0.0000
Atrmilk f1 n 2?5 . - —
Data expirarii I
Adauga | Modifica | Sterge |
= Detalii pret | Detalii stoc | lesire |

B e

Completati in campul Cod codul materialului (produs). Apasand tasta F1, programul va genera autama
cod unic de material. Pe un cod se pot tine steaparat pe gestiuni sau pe conturi.

Ex: acelasi produs se gaseste in 2 gestiuni simutoarece provine atat din productie proprie
(ct.345) cat si de la furnizori (ct.371).
In campurile: Nume, UM, TVA se introduc numele,gestiv unitatea de masura si procentul de TVA aftere
produsului (implicit TVA-ul este 24).
Campul Volum reprezinta volumul unei unitati dinogus. Se completeaza doar de catre societatile care
comercializeaza produse alcoolice si servesteltalleaea accizelor sau de catre firmele de distiéopentru
a calcula volumul de marfa ce se incarca pe o raasin
Campul Greutate are semificatie similara. Progrgomalte fi configurat sa afiseze pe factura sawnparcare
greutatea si volumul produselor cuprinse in documen
In campurile Cod tara si Cod vamal se trece caahiilde unde provine produsul si codul vamal,aaud in
care este produs de import. Nu reprezinta camligatorii, ci doar ajutatoare pentru firmele imfadoare.
Campurile: Stoc initial, Intrare, lesire, Stoc fin@ret vanzare nu se completeaza in aceastaisectiu
Campul Cod bare se completeaza numai de catreatileieare folosesc cititoare de coduri de bare.
Campul Stoc minim se utilizeaza pentru a introdstogul minim pe care societatea trebuie sa il dgtientru
un anumit produs. Nu este camp obligatoriu.

Remarca: in sectiuned.iste, se gaseste un raport numit stocul minim, in sarpot vedea produsele
care au stocul sub stocul minm.



Alegeti lista: Cant (F1) . | |
Balanta gestiune ;l Gestiune(F’] .7)
Balanta gestiune - wvaluta - Cod I{F?]I
Balanta materiale Ia terti
Balanta abiecte de inventar MNume (F”
Fisa gestiune Grupa (F1,7)
Inventar - lista Subgrupa |:|:1 .?:'
Inventar - rezurmat —

I |Lists preturi 1. Stoc minim general I~
Momenclator materiale Crdonate 1.Alfabetic [~
Preturi modificate |a data Prima pagina . Ultima pagina |—
Produse expirate Diata listarii
Raport de gestiune
‘Stoc minim
Wechime stacuri

[ -]
Produse ce au stoc sub stocul
minim.
Ecran | Imprimanta | lesire |
El él c:ﬁ ?gzlfaseme‘ h1522 MFP !
LW —e—

In campul Tip valuta se poate introduceitaln care este exprimat pretul de vanzare alyzadi.
Campul Adaos se foloseste la calcularea pretulodlysului pe factura catre clienti. Are prioritatexiima
(fata de adaosul pe client, factura sau produsdagiura). Daca valoarea sa este 0 campul esteaigiibaca
valoarea sa este 0.01 adaosul se considera 0 quicgiva vinde exact cu pretul din lista). Dacpige valori
negative se foloseste ca discount. In campurilep&r{familia) si Subgrupa se completeaza grupa si
subgrupa din care face parte produsul respectivedtieiun camp obligatoriu.

Cod ambalaj se foloseste pentru a introduce coelnirp ambalajul corespunzator produsului. Apasastht
F1, programul va permite selectarea ambalajului.

In campul Nume ambalaj se afiseaza numele ambailagspectiv. Evidenta ambalajelor este utila filone
de distributie (bere, etc.) ce tin evidenta amletbajaflate la terti.

In campul Data expirarii se introduce data la egira produsul.

Remarca in sectiunealListe, se gaseste un raport numit Produse expirate i@ sa pot vedea
produsele care au depasit termenul de garantie.

Apasand butonuDetalii stocse deschide o noua fereasta care contine urmatcarkelane: Gestiune,
Cont, Stoc initial, Sold initial, Valuta, Sold va&dy Stoc final, Stoc minim, Explicatii.
In coloana Gestiune se completeaza codul gestiuaiicarei evidenta se gaseste produsul. Progrpenmiite
lucrul multigestiune fiind util atat societatiloe @u mai multe gestiuni fizice cat si a celor cagte de lucru,
sau holdingurilor.
In coloana Cont se trece contul aferent produssinigtic sau analitic.
In coloanele Stoc si Sold initial se introduc stoauitial cantitativ, respectiv soldul initial valiz al
produsului.
Coloanle Valuta si Sold valuta contin numele valutspectiv soldul valoric in valuta al produsului
Dupa ce s-au introdus aceste elemente, se apasaubBalveaza
Daca acelasi produs exista in mai multe gestiutilizatorul va apasa butonldauga sau apasa pe tasta



“sageata in jos”si va adauga alta gestiune, la care poate sa exigli@a cantitate si un alt sold din acelasi
produs.

La fel, daca acelasi produs exista in mai multeworiex. 345 si 371). Dupa ce a introdus produstritun
anumit cont, utilizatorul apasa butorAdaugasi apoi introduce produsul si in celalalt cont.

Introducere coduri gestiune

| Filtru |
Cauta: | Cod (F1) 1
Nume: OBIECTE DE INVENTAR
CUBIECTE DE INVENTAR Tip TVA 1_Tazare normala j
Lhd [Buc TV.A. 20 Activilnact (1) [~
Grettatobrita [ ooooo  Neta [ ooo00
Detalii stoc - ATENTIE - Gestiunea si contul trebuiesc intotdeauna completate
Gestiune {(F1) Cont-F L Stoc init Sold init aluta Sold valuta Stoc final Stoc minim Explicatii
o1 303 0.00 0.00 -2.0000 0.0000 |
IOMESCU 8039 0.000 0.00 0.00 0.0000 0.0000
FOFPESCU 8039 0.000 n.oo 0.00 1.0000 0.0000

La sfarsit se apasa butoridlveazapentru a salva datele introduse.

Butonul Abandonse utilizeaza doar atunci cand se doreste pasasitestei ferestre fara salvarea
datelor introduse.

Butonul Detalii Pret serveste la introducerea preturilor de vanzarérpeodusul incarcat. Este util
societatilor ce folosesc catalog de preturi, in rantal facturarii produsului va fi afisat automaeful de
catalog, sau societatilor de desfacere cu amantlmttére pretul de vanzare se foloseste pentrwleata
adaosului comercial (378,4428)

In coloana Data se va introduce data la care adfiaddilit un anumit pret pentru produs, apoi in
urmatoarele coloane, preturile. Exista si optiudeaa introduce preturi in valuta. La schimbareaytue
pentru acel produs, utilizatorul va apasa butdhddugasi va introduce o noua data de la care va intra in
vigoare noul pret si apoi va apasa butonul Sakve@bloanele pret vanzare 2 si 3 in lei si valutasaont
active implicit.

Introducere coduri gestiune

Date | Filtru |
Cauta: | Cod {(F1) 201
MNume Titus plus 614 g
?:E??eCéilepres i 4 ;I Tlp TWA 1.Tazare normala . j
Teava miami cu Racord LIk e VA [24 Activinact { ) |_
ilfuf EE EE E}tg Greutate bruta 0.0000 MNeta | 0.0000

Detalii pret - ATENTIE - Data trebuie intotdeauna completata

Data Gest.(optionaly F1_ |Pruylei Prulei 2 Prulei 3 Pruvaluta Pruvaluta 2 Pruvaluta 3 Pret min.lei P
W07/05/2009 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
180572009 420.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
28/05/2009 430.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
201172009 420.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000

19/04i2010 440.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0o000 0.0000




Pasul 6:deschideti meniuFirme pentru a introduce soldurile la furnizori si cliersi pentru salariati
in cazul cand li se acorda avansuri de trezordegeti varianta dorita: toate firmele, furnizorlieati sau
salariati si apasati butonGlontinua

r— e R T
ﬂ D Alegeti documentul =] B3

Toate Firrnele
Furnizori
Clienti
Salariati

Doar documentele mele [

Continua | Abandon |

Apoi introduceti: codul fiscal, atributul fiscalumele, tipul societatii, care se alege din listex{a,
furnizori si clienti), holdingul de care apartingata este cazul), tara, adresa, adaosul comeraictiqat de
firma, agentul distribuitor (apasand tasta F1 seimoduce datele pentru fiecare agent in patiapca si
contul bancar al societatii.

Daca la adaugarea unei firme apare mesajul “Cadlfideja existent” si nu o regasiti intre firmele
afisate este foarte probabil sa existe ca si chatdca incercati sa 0 adaugati drept furnizorcsasi furnizor,
daca incercati sa o adaugati drept client. Reze&antrati pe Firme — Toate firmele, o identificsit setati
tipul “Mixt” (furnizor si client).

Butonul Detalii soldil utilizati atunci cand ati inceput sa lucrati pmogramul Contab SQL si anterior
ati tinut contabilitatea pe alt program, pentrun&rdduce soldul fiecarei societate in parte. Seothice
documentul, data, contul furnizorului sau clientugspectiv si soldul initial.

Ex: incepeti lucrul in Contab SQL in luna auguat,in soldul furnizorului X au ramas la 31 iuli® 1
facturi neachitate, ele vor fi trecute aici,Detalii sold

Introducere date generale furnizori/clienti

Diate | Filtru
Cauta: Ikappa Cod fiscal 12345678
MNume societate |KapPA GROUP SA
KAPPA GROUF Si 3 Tip firma [3 Client -]
Holding (F1)
Tara

Detalii sold - ATENTIE - Documentul si contul trebuiesc intotdeauna completate

Nrdocument Data Cont | ! Sold initial lei Explicatii Curs au

1234 340712010 {4111 150.00| 0.0000

Butonul Detalii contract aflat langa cel d®etalii sold serveste la introducerea materialelor si a
preturilor care sunt stabilite prin contract. Acesét are prioritate in fata pretului de catalogradus in
sectiunea “Detalii pret” din nomenclatorul de predu
Cuprinde coloanele: Cod, Nume, Data, Pret lei, Pedtita si Valuta,Adaos, Nume2. Coloana Nume2 se
foloseste pentru stocarea codului produsului gerdraclient. Se foloseste la METRO, BILLA, SELGROS,



etc. la care trebuie afisat pe factura si codeintli
Apasand tasta F1, puteti introduce direct un naadys in sectiunea Introducere coduri gestiune

(Nomenclator materiale).

Modulul Definire Gestiuni se utilizeaza pentru definirea modului de descar@drgestiunii- EN
GROS, EN DETAIL cantitativ valoric sau EN DETAILaipal valoric.

Modulul Descarcare % Gestiunese utilizeaza la descarcarea procentuala a gespiroduselor.
Rutina se foloseste rar, numai in cazul societat®nu descarca gestiunea cu bonuri de consurfasiui.
Programul va genera automat bonurile de consunooonprocentelor introduse. Astfel, in campul Gastiu
se va introduce gestiunea care urmeaza a fi degaana campul Procent-procentul de descarcareniar
campul Cont-contul din care se va face descarcraea se lasa necompletat campul Gestiune sau tampu
Cont, programul va realiza automat scaderea die @estiunile sau din toate conturile. Rutina ésiesita in
special de catre firmele de constructii care atetcampararile de materiale direct pe lucrare (nuaepozit
central), dar contabil sunt obligate sa creezestig®e pentru fiecare punct de lucru. Cum bona@eonsum
sunt multe, se foloseste rutina de descarcare peada in functie de procentul de lucrare realinaticea
luna.

Sectiuned.iste cuprinde rapoartele cerute de utilizator specifimlulului la care este atasata.

In sectiuned.iste din modululStocuri se pot obtine urmatoarele rapoarte:

- Balanta gestiune

- Balanta gestiune- valuta

- Balanta materiale la terti

- Balanta obiectelor de inventar
- Fisa gestiune

- Inventar-lista

- Inventar -rezumat

- Lista preturi

- Nomenclator materiale

Date | Filtru
Gestiunea 2
Murme
Cont 371 2 |
Gros / Detail G
Tip descarcare [1. Cantitativ walorica j

% TWA global .
FDA
Gest.sursa
Cont sursa | |

1

[

Adauga | Modifica Sterge |

lesire |

i

e ree——



- Preturi modificate la data
- Produse expirate

- Raport de gestiune

- Stoc minim

- Vechime stocuri.

Balanta gestiune- cuprinde informatii gles soldul existent, intrarile si iesirile de predu atat
cantitativ cat si valoric. In campuri se pot intneé contul, gestiunea, grupa, subgrupa, codul sietel
produsului — realizandu-se astfel o filtrare pericele campuri. Nu insistam asupra acestor canpodrece
au fost explicate in sectiundobmenclator produse Exista optiunea de a afisa balanta de gestiupecial
de achizitie sau la pretul de vanzare, alegandisten de sub campul Nume. Utilizatorul poate alagenarul
de pagini pe care doreste sa le listeze (butbistre-Imprimantd sau sa le afiseze (butorttiéran) si data
listei. Navigarea prin lista afisata pe ecran sdac la fel ca la ferestrele din Windows. Odatdisia se
deschide si un mini-meniu de instrumente. Se pet de aici marimea de afisare a listei si se posage de
la 0 pagina la alta. Apasand butonul Print Reparpfimanta) raportul va fi listat la imprimantasiesa din
lista se poate face utilizand usita de iesire dim-meniu sau cu butonul Close window sau cu t4s&C”.
Descrierea celorlalte liste se gaseste in sectiuagpective din HELP.

Al doilea meniu din modulul princip&estiuneg si printre cele mai importante din cadrul progudum

este cel dé&urnizori, care cuprinde:
- Facturi furnizori
- Liste.

In meniul Facturi furnizori, utilizatorul poate mtuce facturile sosite de la furnizori si Declaleat
vamale de import (pentru firmele importatoare). G®enpleteaza campurile, Numar factura si Data, cu
numarul, respectiv data facturii primite.

Numar NIR se completeaza daca este cazul.

In campul DOC.TR (fost DVI pana in 31.12.2006) sedduce numarul facturii de materiale pe care@e v
distribui facturile de taxe si transport. Pentrtatiedespre modul de introducere al DVI-urilor veectiunea
specifica din HELP .

Introducere Facturi furnizori sau NIR-uri

Date | Eiltru |

. data [osm1/z011 =

Cauta: | MNumar factura  [pwi1zo
Tip achizitie
Taxare TVA 1 _Normala
Tip document |1 .Factura

3 Import

COE_11-3011 " FOURNTZ0R

Lol «

Mr IR (F 1) BC
DV f fact.intr.
Cod fisc. 2365
Furnizor {(F1)  [FURNIZOR EZTERW =]
Judet
Localitate
Strada
Cont (F1) 401 . . Mededuc
Yaloare 1,270.50
Cont pl(F1,F2) . Dif | 0.00
TWA 0.00 Total | 1,270.50
Explicatii FACTURA FURNIZOR EXTERN
Zile scd. [ 15 Data scd. [20m12011
Waluta EUR Val. 300.00 L
Blocat [ Curs (F1) 4.2350
Adauga | Modifica | TWA valuta 0.00 |
ﬁgg gg INIR jTigareste MNIR | Detalii servicii | Detalii materiale | lesire |




In campul Cod fiscal se introduce codul fiscaluahizorului sau treceti peste acest camp si seidotaa din
campul Furnizor.

Campul Furnizor contine denumirea furnizorului, ecage poate alege din lista atasata campului, daca
furnizorul a fost introdus anterior sau, in cazoliufurnizor nou, se poate introduce apasand takta

F1 va comuta in meniul de introducere furnizorgoli, unde se pot introduce toate datele de ideaté ale
noului furnizor. La adaugarea unui CUI nou, programa descarca datele firmei respective din site-ul
Ministerului de Finante (daca exista conexiunentarnet si a fost activata aceasta optiune din Adtrare /
Configurare conexiune internet). Salvati si reviesutbutonullesirein Facturi furnizori

Campurile Judet, Localitate, Strada se vor com@atamat cand se alege furnizorul din lista.

In urmatorul camp, Cont, se introduce contul daifzori, sintetic sau analitic, dupa modul de luatdiecarui
furnizor. In cazul in care bifati campBC programul va genera automat un bon de consum ate to
materialele aflate pe NIR-ul respectiv.

Campurile: Valoare, TVA, Total nu se completeaza, ale vor fi calculate de program dupa introdecer
detalii (pozitii) in factura.

Urmatorul camp este Cont platitor in care se paati®duce contul din care se face plata pentruufact
respectiva. Apasand tasta F1 se poate alege cplatiitor respectiv din lista (5121, 5311 sau 54atpe
deconturi). Dupa aceea se apasa tasta F2 undestumdetaliile despre plata: data, document (feipar) si
suma platita. Campul Cont pl. se foloseste in c&cturilor platite in aceeasi zi, sau insotite atetanta.
Programul va genera automat operatiunea de actdtdaeturii respective in modulul casa/banca. Rent
corecta procesare, dupa introducerea tuturor doctghoe trebuie rulaCalcul — prelucrare datein meniul
Contabilitate.

Campul Explicatii se completeaza cu explicatii pril/factura.

In campul Zile scadenta se introduce numarul depaina la scadenta. Automat va fi afisata Dataestad

In campurile Valuta si Curs valuta se introduc talsi respectiv cursul valutar. Daca anterior duastost
introdus in moduluAdministrare, va fi completat automat. La sfarsit se va apagariul Salveaza

Dupa salvare implicit se deschide fereastraDa¢alii materiale al carei buton se afla in partea de jos a
ecranului de introducere facturi. Aceasta fereaaficeaza coloanele: Cod produs, Gestiune, Numsatjt@ie,
Pret lei, Valoare si Pret valuta, etc. Daca daeschiderea implicita a ferestrei Detalii Serviciicititi in help
sectiunea d€onfigurare program

Codul produsului se va selecta din lista atasatza darodusul (materialul) a fost introdus anterior i
nomenclator sau, daca produsul este nou, prin epdastei F1 se deschide in mod automat fereastra d
Introducere coduri gestiune (nomenclator materiale)unde se poate introduce. Acelasi rol il are t&4tsi

in cazul coloanei Nume.

In continuare, se va completa Cantitatea, Pretausomat va fi calculata Valoarea. TVA-ul se cateuza
automat. In cazul in care TVA-ul introdus de utiliar nu este acelasi cu cel calculat, apare o dteede
dialog, in care utilizatorul va fi intrebat dacaréste corectarea TVA-ului.

Butonul Detalii servicii permite introducerea serviciilor pe factura. Sepleteaza coloanele Cont, Denumire
(numele serviciului), Valoarea in lei, Valoareavaduta si TVA (implicit 24%).

In coloana Cont, apasand tasta F1 se obtine odist@anturilor existente in balanta, de unde seepakige
contul dorit.

Dupa introducerea acestor elemente, in feredstraducere facturi furnizori sau nir-uri, campurile
Valoare, TVA si Total vor fi completate automat.

Butonul Tipareste Nirsituat in partea de jos a ecranului, permiterégdipului de document selectat din lista
aflata la stanga lui: Nir sau Nir pret de vanzamifinta pentru magazine de desfacere cu amanuntul)

Meniul Bonuri de consum/transfercuprinde:
- Bonuri de consum/tr,
- Bonuri casa de marcat,
- Introducere numerar in casa de marcat,
- Retetar,
- Liste.
In Bonuri de consumse completeaza campurile Numar bon, Data bon, @dangdaca este cazul), Centrul



de cost (sectia unde se face consumul), Explictigpas&alveazai se deschide automat fereafedalii
bon

Introducere bonuri de consum

Date | Filtru |

Cauta: I Mumar bon 3 data |u1m1rzu11
Mr.comanda (F1

1 01-01—2011 =] Centrul cost (F1)

2 01-01-2011 L

= ENGENCTEE] Explicatii BON TR. Vezi la DETALIl campul GEST.TR

EC_NIR1 01-01-2011 Valoare 100.00

FHF 1 10-01-2011 Blocat —

4 20-01-2011 e |

g 20-01-2011 FPozitii 1

Contat man (Df )

Introdus f Modif. |contab@127.0.0.1 contabi@127.0.0.1
la 16/03/2011 12:49:34 PM| 16/03/2011 01:36:24 PK

Aici se completeaza: Cod produs, Gestiune, NumdysoCantitatea, Contul cu analiticele respective.
Campul Valoare se completeaza automat dupa saletaéi.

Bonurile de tranfer se introduc tot in sectiunea bonuri de consumDétalii Bon in dreapta de tot se
completeaza campurile Cont si Gestiune transfentrecorecta procesare, dupa introducerea tuturor
documentelor trebuie rul&alcul — prelucrare daten meniulContabilitate.

Introducere bonuri de consum

Date | Filtru
Cauta | MNumar bon 3 data 0112011
Mrcomanda (F1
1 01-01—2011 = Centrul cost (F1)
2 011-01-2011 -
Explicati BON TR. Vezi la DETALIl campul GEST.TR
BC NIE1 01-01-2011 Valoare 100,00
PHR 1 1N—N1-2n11 S
Pentru a sterge un produs completati cantitatea cu 0
Cod produs {F1,F2) Gest|Mume {F1,F2) Cantitata Pret- lai- val -lei- C.east(F1) Cont  |snaliticjAnalitic]Gestir (F1)
W75 3 |MATERIE PRIMA 3 [ 1.000] 100.0000 100.0000 301 2

Bonuri casa de marcatsimilar cu Bonuri de consumse foloseste pentru magazinele de desfacere cu
amanuntul, care au casa de marcat. Concomitentesergpaza si operatia de intrare a banilor in casa
(5311%7xx si 5311%4427)nterfata cu casa de marcatpermite operarea stocului in timp real, avand casa
de marcat conectata la calculator, aceasta vaifumacta imprimanta fiscala, bonul fiind operat &otlator.

Retetar- este disponibil numai in versiunea comerciala. Estesocietatilor a caror productie se executa pe
baza unor retete bine stabilite. Fiecarei unitatpdbdus finit ii corespund mai multe unitati detene prima.

Se completeaza campurile: Cod produs (Codul prdduBnit pentru care introduceti reteta),Cont, Gese,
Nume, Cod materie prima (Codul materiei prime dame se obtine produsul finit, pentru fiecare mater
prima se va introduce o pozitie separata in rete@ont, Gestiune, Nume, Cantitate (Cantitatea d&ene
prima ce intra intr-o unitate de produs finit), satul se foloseste in cazul colorantilor care ezmta un
procent din materia prima, Numar rete¢afsloseste in situatia in care aveti retete diferite pentru aceelasi
produs finit. Pentru detalii despre modul de introducere a netkeiavezi sectiunea specifica din HELP.



Date

Cauta: |

PRODUS FINIT 73
:PEODNS FINIT @ 74
PRODUS FINIT 73

i

Sterge |

Modifica |

Adauga |

Cod produs (F1)
Cont

Zestiune

MNume

Cod mat priF1)
Cont

Zestiune

MNume

Cantitate
Frocent

Mivel reteta
Mrreteta (opt.)

Introducere retetar

Eiltru
73
345
2
PRODUS FINIT
74
Jo
2
MATERIE PRIMA 2
1.0000
[ o.0000
0

1

g [Modifica inregistrarea curenta]

lesire |

Meniul Note de predare (raportul de productie)se foloseste pentru predarea produselor finite
obtinute de fiecare sectie. Introducerea datel@ @semanatoare cu cea deBlanuri de consum
Numar NP-trebuie sa fie unic in baza de date, D¥2a Nr Comanda, Explicatii, Numarul comenzii de

lansare.

Butonul detalii NP-permite introducerea si modificarea pozitilor de NP. In campul Nume se alege
produsul, campul Cantitate se completeaza cu esgditpredate, campul Pret unitar se completeapaetul
de productie. Va fi afisata valoarea si stocul texis Daca programul functioneaza in varianta etetar

pretul

produsului finit va fi calculat automat inmpul rularii

rutinei decalcul prelucrare date.

Contul contabil este necesar sa-l completati, in cazul in caeegdtprogramul il va competa cu "711".
Butonul Tipareste NAfiseaza pe ecran nota de predare.

Introducere note de predare

Date | Filtru |
Cauta: | Nurnar KNP data [10:1:2011
Mrcomanda (F1
BT3 01-01-2011 Centrul cost (F1)
Av370 15-01-2011 Explicati INREGISTRARE PRODUCTIE
BT4 20-01-2011 Yaloare 1,462.34
Cod produs {F1,F2) Gest|Mume (F1,F2) Cantitate Pr- lei- Yaloare C.cost (F1) LOT
H73 2 |PRODUS FINIT [ 1.000] 1462.3400 1,462.34




Meniul Clienti:
- Emitere facturi/ avize,
- Incarcare soferi/masini,
- Receptie facturi,

- Liste.
Introducere facturi
Date | Eiltru |

Cauta: | Mrfactura (aviz) [356 data |15,ru1r2[|11 =]
Tip vanzare 1.In tara =

13? gé—gi—ggﬂ g%gﬁ S = Mr Aviz Tx. |1.Hormala -]

128 05-01-2011 FIRMA 1 Codfisc 1236547 Fact. |_ MU 3980 -

15-01-2011 ih 3 Client(F1F2) |FIrHa 3 j

369 15-01-2011 FIRMA 3 Ad

370 15-01-2011 MAGAZINUL FIF resa
Agent client HULL.
Agfactura F1.2 [1 ~||poPESCU 10N

Ct fact{aviz)-F 1 4111 Adaos
Valuta Curs F1 0.0000

Continc (F1.F2)]5311

Val. fara TVA 1,650, uu TVA | 396.00
Total factura 2,046.00
Explicatii CHIT 23
Zile scd. o Data scd. |15m1xzu11
Tiparit Pozitii [ 1 Anulat [
Adauga | Modifica | Sterge | Emis /Modif  |contab@127.0.0.1 |contab@127.0.0.1 &)
. Ql §| le |FORMULARA4 'ITigareste factura | Detalii servicii | Detalii produse | lesire |

Emitere facturi are mod de completare asemanator cu céttdeducere facturi la furnizori.

Avizele de expeditiese introduc similar facturilor, cu o singura exeepa cont se introduce 607 sau 711 in
loc de 4111.

Avizele de transfer se introduc similaBonurilor de transfer. Se folosesc si in cazul expedierii de marfa
pentru prelucrare la terti.

Pentru detalii consultati sectiunea specifica diph

Vom reveni acum in meniuWontabilitate pentru a explica modul de lucru cu submeniufileaciar
(Casa, bancaki Note contabile
In Financiar se introduc actele de casa si banca.
Campul Document debitor se completeaza cu docurménimar, fel) pe baza caruia se face plata, iulcaz
platilor.

Ex: platim o factura de la un furnizor. La documdsbitor se va introduce numarul facturii si data.
Daca factura a fost introdusa anterior in sectiuR@anizori, apasand tasta F1 se va afisa o lista de unde se
poate selecta factura respectiva. In cazul indasalda document debitor se va trece documentuhdasare
(chitanta, ordin de plata).
Campul Cont debitor se completeaza cu contul delitaccadrul formulei contabile. In cazul incasarjlo
contul debitor va fi reprezentat de un cont dedreze.
In campul Document creditor se va introduce docuoieprin care se face plata (in cazul platilor)u sa
documentul pe baza caruia se face incasarea (uh icgasarilor).

Ex: se plateste factura 123 de la furnizorul X d& @. 10. In campul Document debitor se va trece
factura 123, iar in campul Document creditor sérgae OP nr. 10.
In campul Cont creditor se va trece contul creditioiormulei contabile (5121). In cazul platilocesta este
un cont de trezorerie.



Date | Filtru |
Cauta: | Doc DB (F1,2,3)| 75558341 Drata |u1r1ur2|]|19
ContDB(F1)  [ao1 | N Blocat [
01-11-10 C 5121 10000.00 REDOXIH o Cod DB [F1) |
01-11-10 C 5121 19.00 Comizion b
01-11-10 C 5121 1280.07 PORSCHE I Doc CR (F1.2.3)[ex Data [o111:2010
011110 C 5 466 90 PORSCHE LR Cont CR (F1) 5121 . I . I
01-11-10 D 5121 11800.00 Creditaz Cod CR (F1
05-11-10 C 5311 5000.00 AECTRA AC o (F1) |
08-11-10 C 5311 1462 .01 Yaloare 466.90
08-11-10 C 5311 115000 o
08-11-10 D 5311 CO00. 00 Creditare Explicatii PORSCHE LEASING ROMANIA IFN 5.4.
11-11-10 C 5121 15000.00 AGRICOVE YValuta (F 1) Curs (F1) | 0.0000
11-11-10 C 5121 7. 00 comision b
11-11-10 D 5121 15000.00 Creditar Val valuta 0.00
19-11-10 C 5121 5000.00 NETAGRO & % TWA o Baza | 0.00
19-11-10 C 5121 &.00 Comizion
19-11-10 C 5311 3400.00 AECTRA AC
19-11-10 D 5121 5000.00 Creditare Agent :”.NULL.
20-11-10 D 5311 4800.00 g ;
6 11-10 € £121 17 20 Comicion Emis / Modif. contab@127.0.0.1
30-11-10 C 308 —1.28 REGLARE AU la 200022011 08:11:25 PN [ /0 :: AM
30-11-10 C 308 1.28 REGLARE AU
30-11-10 C 308 —1080. 46 REGLARE Contul: 5121 la 01-11-2010
30-11-10 C 308 1080 .46 REGLARE 2 Sold init leiruls 14 30 2 00
IR _ fa} init.leir wlt: . .
ohdocon  oermnrma AR i8R0 30
: = : . Rulaj zi CRE : 11765.97 ~ 0.00
| _ Sold final zi : 48.33 - .00
Adauga Madifica | Sterge |
#=| Bl bl s| &l [cnitana ~[Tipareste 0Pt chitanta | lesire |

In campul Valoare se va completa suma earfest platita sau incasata, iar in campul Exgiica
explicatiile aferente operatiei efectuate.

In situatia in care o plata sau o incasaseimeaza mai multe facturi se poate opta penguaiuh
Incasari/Plati multiple .

In meniul Note contabile vom gasi toate notele contabile generate autoreaprdgram pe baza
documentelor primare introduse (NC din furnizoonbri de consum, note de predare, clienti, mijdacs
salarii, inchidere conturi de venituri si cheltiiflVA, etc.). Pe langa aceste note aici se pobdhice NC de
reglare, impozit pe profit, ettn fereastra care se deschide trebuiesc complatatatoarele campuri:

Campurile Numar si Data document se completeazaumarul si data documentului pe baza caruia se face
inregistrarea contabila.

Introducere note contabile

Date | Eiltru ‘
Cauta | MNr. document  [ncmp Data |30:09:2010
ContDE (F1)  [s91
T T — ComCRIEN o |
Valoare 1,075.00
Explicatii Impozit pe profit pentru luna 9.2010
WValuta
Curs (F1) 0.0000
Wal valuta 0.00
Elocat B

Ctexecutie (FT) | |
Introdus £ Modif. |caLc_mp
la 21/02/2011 09:48:58 PM| i/ :: AM




Campurile Cont debitor si creditor se completeazaanturile debitoare, respectiv creditoare alenidei
contabile.
Urmatoarele campuri (Valoare, Explicatii, Valutz.gtsunt deja cunoscute utilizatorului si nu maistam
asupra lor.

M eniul principal Mijloace fixe:

- Nomenclator mijloace fixe

- Liste,

- Schimbare numar de inventay
- Schimbare gestionar,

- Schimbare amplasare.

Contracte

{=]

Schimbare numar inventar
Schimbare gestionar
Schimbare amplasare

In nomenclatorul mijloacelor fixe se introdatjloacele fixe existente in gestiunea societse
completeaza Numarul inventar, Denumirea, Codul bsifccare (tasta Fldeschide lista cu coduri de
clasificare), Durata de utilizare, Data punerifumctiune (data de la care se incepe amortizam@aa luna
nu se calculeaza amortizare), Document de intf2osument de iesire (daca este cazul),Cont chdltuiel
neamortizate, Gestionarul, Amplasarea (locul undaflsg, Data intrarii si iesirii din conservare (perioada
intrarii in conservare nu se calculeaza amortizaieyaloarea veche de inventar (daca este cazable unde
exista reevaluari multiple).

InDetalii Mijloc fix se completeaza Contul contabil, Valoarea ramasad®gtizat (in situatia in care
mijlocul fix a inregistrat deja o amortizare inaatintroducerii lui in aplicatie) si, acolo undaeesazul, in
coloana Modernizare, suma aferenta modernizaripara reevaluata.

In situatia in care in balanta mijloacelor fixe &ypare amortizare calculata verificati urmatoarele:
a) Durata de utilizare,valoarea de inventar,comihtabil si valoarea ramasa de amortizat sa fie
completate,
b) Data punerii in functiune sa nu fie in luna urs(amortizarea va incepe in luna urmatoare),
c) Sa nu fie completate Data si Documentul deeesir
Programul genereaza automat nota contabila luri@rarda amortizarii.
Pentru detalii suplimentare consultati sectiunestigiga din help.



Nomenclator mijloace fike

Date | Filtru |

Mrinventar (F1) [z

Denumire Ford Transit VAN
Cod clasif(F1) |2322.1.
DU (luniy 48
DU 2004 (luni) [ a8
DL ramasa 32
AmortizL{A) [
Data pun fct. 26/08/2009
Valoare inventar 60,213.72
Doc.intrare TLR12327 . data |25/082000
Dociesire cdata | 1y
Ch.neamaort | |
Gestionar (F1)
Amplasare (F1)
Explicatii 14045 eur*4.2872
C.cost(F1)
Data intr conseny ;¢ data sf | I
= Val weche iy, 0.00

Adauga | Modifica Sterge |
= C Detalii mijloc fix |

lesire |

Detalii mijloace fixe - ATENTIE campurile de mai jos influentate de Tr.Solduri

Cont | | \ialoare ramasa Amortizare lunara hladernizare vl reevaluata 1105 C.costiF1)
2133] 41,396.97 1,264.45 0.00 0.00 0.00

L : Pag. 1
Balanta mijloacelor fixe !
data: 31 Decenbrie 2010
Filtru: , documentele sunt din luna 1272010, cod=2

Nr., Nr. de Codulde Denumirea Data DU DUR Valoarea So0ld Valoare Awort.lunara Val. ramasa Reeva
crt. inventar clasific PIF luni luni inventar initial intrata / iesire amortizat luatre
1 2 £.3.2.2.1. Ford Transit VAN Zg 08 2009 45 32 60,213.72 41,3% .97 1,254 4% 40, 147 52

GRUPR 2 60,213.72 41,3537 1,254 45 40,142 5

Total £0,213.72 41,3296, 37 1,254,458 40,142, 52




Contracte

Date angajator

Diverse  Ajutor I Meniul principalSalarii :

- Date angajator,
- Date angajati permanenti,
- Date colaboratori,
- Organizare personal,
- Incarcare ore lucratoare luna,
- Date lunare,
- Concedii medicale,

- Incarcare campuiri,

Date angajati permanent
Date colaborator
Organizare personal
Incarcare ore lucratoare luna
Date lunare

Concedi medicale

Incarcare campuri

Liste

- Liste.

Transfer date in decl. unica 112
Transfer date in CAS

Transfer date in SOMA
Transfer date in FF

Transfer date in declaratia 205
Transfer date in FNUASS si sanatate
Transfer date in Atlas Asigurati
Transfer date in ITh
Transfer date in REWISAL
enerare discheta pt. card

Grila impozit lunar
Coeficienti salarii lunari
Deduceri salarii

Salarii anterioare Ch
Schimbare CHP

Mota contahila salarii

oerii tichete de masa
Transfer arganizare personal

Culegere salari ant. Ch
Generare fisier pontaj

In meniulDate angajator se introduc datele societatii.

In meniulDate angajati permanenti se trec datele personale ale angajatilor perntiaaieiirmei. Campurile
FF rectificativa, Fara domiciliu, Alte surse, InealGr. |, Invalid Gr. Il, Alte situatii se compledga cu X
(majuscula) acolo unde este cazul, iar daca nucegtd se tasteaza spatiu (space bar).

Data angajarii este foarte importanta in vedereeigeii fisei fiscale

Butonul Detalii persoane intretinereaflat in partea de jos a ecranului, servestati@ducerea persoanelor
aflate in intretinerea angajatului.

Se completeaza cu CNP, Nume, Prenume, calitatealéatngajat (Sot/sotie, Copil, Alta), situatiaspanei
respective (invalid gradul I, invalid gradul llt&), Data inceperii si Data incetarii.

In meniulDate colaboratori se trec colaboratorii firmei .

Se poate introduce aceelasi angajat de mai multa @ituatia in care acesta are mai multe congrats
munca la aceeasi firma, sau in cazul in care &ingrat salariul de incadrare in cursul lunii (princontract
se introduce cu CNP-ul angajatului, al doilea dimd cifra din CNP modificata) — in toate listardaegajatul
va aparea cu CNP-ul corectat.

In meniul Organizare personal se completeaza datele de serviciu aferente fie@argajat care a fost
introdus anterior. Campurile: functia, tip persioih@ munca, loc plata, grupa de munca, data e si
data incetarii suspendarii ( pentru angajatii cotct suspendat) , salariul tarifar, total coefitideducere,



tip contract, ore contract muncge completeaza cu informatiile aferente. Campua Baduceri se bifeaza in
cazul in care angajatul s-a tansferat in cursul (pnogramul nu va aplica coeficientii de deduceexestia se
presupune ca au fost aplicati de catre angajaimededent) si la angajatii cu contract fractionatn
beneficiaza de deduceri (cei cu contract de muncalta partg. Celelalate campuri- Scutit de impozit,
Foloseste card, Nu plateste somaj se bifeaza aordtuatiei fiecarui angajat.

In meniul Incarcare ore lucratoare luna se introduc orele lucratoare corespunzatoare riecani
(programul completeaza automat numarul de ore to@ra in momentul in care se incepe o0 luna noua de
lucru dar daca doriti, puteti modifica din acestimeg.

In meniul Date lunare se introduc datele aferente fiecarui angajat p& ltespectiva (Ore lucrate, Ore
suplimentare, Zile CO, Sporuri etc.). Aici se poeddcula venitul brut pornind de la salariul neh Coloana
Net-Brut).

Pentru detalii suplimentare consultati sectiunexi$ica din help

Meniul Concedii medicalese completeaza astfel: Se alege salariatul dan kgoi tipul concediului medical,
seria si nr concediului medical, cod CM, proceliggsite afisat automat in functie de tipul de CMadtrs, dar

la nevoie poate fi modificat manual), data inceapsfarsitul CM, data acordarii, loc prescriere.
Numarul zilelor suportate de societate si zile FN8$Asunt completate automat de program, dar el®tse p
modifica in functie de nevoile utilizatorului. Caomde Diferente Societate si Diferente FNUASS se
completeaza in situatia in care doriti sa modifigatoarea concediului medical calculat automapamram.
Meniul Incarcare campuri se poate utiliza pentru incarcarea tuturor camgudin salarii cu acceasi valoare:
de exemplu: ore lucrate=160 pentru toti angajptime brut=100 RON pentru toti angajatii, zile #te=20
pentru toti angajatii, etc.

In Liste gasiti diverse situatii legate de salarii: StatsalCentralizator societate), Fisa angajat, Hiasu
Adeverinte.

Bxemplu ) . .
Bucurssti, Calea Victorie=i, 12 s t a t d e = 4a l a2 X 1 i e

Dozar ITM: 1257
Req.com: J40/6265/1991

e =i Preio

Hr.

TOTAL

Cond . onitatii Cond. coap Inotommit

o

inm.contab.



Exemplu Pag. 1

Fluturas Lichidare 31 Tanuarie 2011
1758883232350 POPESCT TON Fiructia:
Salariu tarifar 200 CAS 24 Awvans u]
Balariu lucrat lE2.0 ore 200 Somaj 4 Prime nst o
Ore CFF / susp / nemot 070 /0 Sanstate 44 C0O net i}
Zal.suapl 175% 0 ore 0 Venit net 668 Ret. net ]
Zal =mapl Z00% 0 ore 0 paducerse 750 Date o
Spor noapte 25 % 0 ore O - pr D 0 Chirii u]
Spor wechime 0 % [} Tichete 0 cap 0
S et Epse . V.baza calc 418 Garamt-ii u]
Spor Toxic 0% u} . .
Tupozmit 57 Pans._alim. a
Acord o ]
Comcedin odil 0 Zile a Tichete 0 Alte recin. o
CO neefeotuat 0 Zile 0 Avsmt:nat._ o C.P.F.D. u]
Somaj Tebmic 0 zile a Salariu met 601 Rest plata a0l
Concediu medical 0 Zile ul
Prime u]
Arvavtaje in nat. u] Semhatura
Bet /8. compens u} a
Credit u} u}
Salariu brut f00
Bucuresti, Calea Victoriei, 12 Nota Contabila SALARIIT Pag. 1
data: 31 Ianuarie 2011
Data Debit 3 Credit Valoare Explicatii
421
31/01/2011 4312 a G4.00 CAS angajat
31/01/2011 4312 b 168.00 CA% colaboratori
31/01/2011 4314 44,00 3Zanatate angajat
3170172011 4372 =& 4,00 Zomaj angajat
31/01/2011 4372 b 3.00 Somaj colaborator
31/01/2011 4449 267.00 Twpozit salarii
575,00
641
3170172011 421 2,800,00 Venit brut
Z,800.00
6451
3170172011 4311 le6.00 CAS societate
31/01/2011 4315 4.00 Fond accidente munca
170.00
6452
31/01/2011 4371 4.00 3Zomaj sSocietate
4,00
6453
3170172011 4313 1 42,00 Zanatate societate
3170172011 4313 2 7.00 FHNULZS
449,00
6456
31/01/2011 4373 2.00 Fond de garantare
2.00

Total 3,600.00



Meniul principalContracte:

- Contracte prestari servicii,

- Comenzi —rezervari produse,
Alte produse pe CDA,

(OG-l [iverse  Ajutor
Contracte prestar sery (CDA)
Comenzi - rezervari produse
Alte produse pe CDA Lansari productie,
Lansari productie Nota livrare gestiune

MNota livrare gestiune (inchide rezervare) (inchide rezervare),
Liste - Liste.

FEesetare rezervar
YWalidare Comenzi si ML

MeniuContracte prestari servicii se foloseste pentru evidenta contractelor firmelogenerarea
facturilor (repetitive) aferente acestora.
Se completeaza document, data, client, perioada( lunar, anual), valuta, explicatii.
Apasand butonuetalii servicii sau detalii produsatroduceti serviciul sau produsul serveste la
introducerea serviciului oferit.
Butonul Generez facturagenereaza factura ( pe care o gasim in Clientiegmiacturi).

Introducere Contracte

Date | Filtru |
Cauta | Document 1 data [o101:2011
“sori-oi—ol
Client (F 13 KAPPA GROUP SA |
cod 12345678 Fact. |F
Judat Bucuresti
Localitate Bucuresti
Strada Doamnei
Agfactura F1,2 || noLL
Perioada 2. Lunar =l
Waluta RON
Explicatii ctr 123/01.01.2011- servicii

Zlle scadenta | 5

Emis/Modif.  |contab@ contab@
lI la

Adauga | Modifica | Sterge |

Ql §|@_| Generez Factura | ‘falabilitatel Cietalii servicii Dietalii produse lesire |




Meniul Comenzi -rezervari produse: da posibilitatea generarii proformelor (pentru emgg
proformelor in valuta se completeaza simbolul \&|utar pe detalii se completeaza pretul in valliagcest
moment puteti tiparii factura proforma.

Introducerea proformelor se face intr-un mod |amiu cea a facturilor emise catre clienti.

Din comanda client se poate Genera nota de lisiafeau Factura client folosind butonul ‘Generez
factura’.

Nota de livrare — permite confirmarea, de catre gestionar, a produsdlate pe Comanda Client.
Ulterior se poate genera Avizul de expeditie sattiia fiscala.

Meniul Liste cuprinde situatiile aferente modulului Comenzidn@acte. Pot fi generate rapoarte cu
catitatea rezervata (cui ii este destinata aceastajtitatea comandata, versus cantitatea efeistigtd,
cantitatea rezervata comparativ cu stocul existent.

Firmele de distibutie folosesc modulul de rezervitegrat cuModulul de automatizare a
vanzarilor (SFA) — detalii gasiti lawww.cometa.ro/pda

In meniul Diverse — se gasesc in principal rutine ce tin de parteadainistrare / configurare a
programului, o atentie deosebita trebuie acordeka de ‘Verificare date in luna / an’, ‘Blocareléblocare
luna’ si ‘Salvari si exporturi de date’.



